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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЗАЧКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ
от « 15 » июня 2012 г. N 13
« Об утверждении порядка обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования».
В целях обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, руководствуясь Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ ”06 обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления“, и руководствуясь Уставом Казачкинского муниципального образования 
Решил:
1. Утвердить порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования согласно Приложению 1 .
2. Утвердить перечни информации о деятельности Совета депутатов Казачкинского муниципального образования, администрации Казачкинского муниципального образования согласно Приложениям 2, З.
З. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу администрации Казачкинского МО Агафонова Н.А.

            4. Настоящее решение вступает со дня официального обнародования.
Глава Казачкинского МО                                             Е.А.Морозова
Приложение N 1 к решению Казачинского муниципального образования Калининского муниципального района Саратовской области от 15 июня  2012г. № 13
Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
Казачкинского муниципального образования
1. Общие положения
1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачинского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования (далее Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ ”06 обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов Местного самоуправления“.
[image: image1.jpg]


[image: image5.jpg]


1.2. Настоящий порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности Совета депутатов Казачкинского муниципального образования, Главы Казачкинского муниципального образования, Главы администрации Казачкинского муниципального образования и администрации Казачкинского муниципального образования .
1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправлении Казачкинского муниципального образования, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования.
1.4. Действие настоящего Положения не распространяется на:
1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления;
2) порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан;
  З) порядок предоставления органам местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.
1.5. Доступ к информации о деятельности ОМС ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном Законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.
2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправлении Казачкинского Муниципального образования.
Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования обеспечивается следующими способами:
2.1. Обнародование (опубликование) администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в средствах массовой информации;
2.2. Размещение администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в сети Интернет;
2.3. Размещение администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в помещениях, занимаемых администрацией Казачкинского МО;
2.4. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, через библиотечные и архивные фонды;
2.5. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Казачинского МО;
2.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности • Совета депутатов Казачкинского муниципального образования, Главы Казачкинского муниципального образования, Главы администрации Казачкинского муниципального образования и администрации Казачкинского муниципального образования;
2.7. другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами.
З. Организация доступа к информации о деятельности ОМС.
3.1. Органы местного самоуправления определяют соответствующие структурные подразделения или уполномоченных должностных лиц для организации доступа к информации. 

3.2.Права и обязанности данных подразделений и должностных лиц устанавливаются регламентами органов местного самоуправления, положениями о подразделениях и (или) иными муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность соответствующих органов местного самоуправления.
3.3. Органы местного самоуправления для размещения информации о своей деятельности используют официальный сайт Казачкинского МО Калининского муниципального района Саратовской области , либо создают свой сайт с указанием адресов электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.
4. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления.
4.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
4.2. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органе местного самоуправления.
Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления на ее предоставление.
5.Обнародование (опубликование) администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального [image: image2.jpg]


образования в средствах массовой информации.
5.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ ”06 обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления“ .
5.2.Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Казачкинского муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Казачкинского муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Казачкинского муниципального образования и решениями Совета депутатов Казачкинского МО.
6. Размещение администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в сети Интернет.
6.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Казачинского муниципального образования размещается в сети Интернет на официальном сайте http://kazach.kalininsk.sarmo.ru о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования.
6.2. При утверждении перечня информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет, определяется периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.
7. Размещение администрацией Казачкинского МО информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования в помещениях, занимаемых администрацией Казачкинского МО.
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Для ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления Казачинского муниципального образования в фойе зданий администрации Казачкинского МО (по адресам: с. Казачка, ул. Молодежная, 2/1, п.Степное, ул. Советская, 37), в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, размещаются информационные стенды.
7.2. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна соответствовать перечням информации о деятельности Совета депутатов Казачкинского МО и о деятельности администрации Казачкинского МО, размещаемой в сети Интернет.
8. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, через библиотечные и архивные фонды
8.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования.
9. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного
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самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Казачкинского МО
9.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрацией Казачкинского МО обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Казачкинского МО, регламентирующими порядок их проведения.
9.2. При наличии технической возможности по решению администрации Казачкинского МО (должностных лиц) может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет.
10. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования
10.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Казачкинского МО, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет главный специалист администрации Казачкинского МО.
10.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и срокц, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года 8-ФЗ ”Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления”, и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации Казачкинского МО.
11. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления
11.1. В соответствии со ст. 20 Федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:
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содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;
2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;
З) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в которые поступил запрос;
4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа; 
5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;
6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.
11. 2. Орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.
12.Ответственность за нарушение порядка предоставления информации
12.1. Ответственность за своевременное предоставление в управление информации администрации Калининского муниципального района соответствующей информации, её достоверность и полноту несет заместитель главы администрации Казачкинского МО, уполномоченный на предоставление такой информации.
12.2. За нарушение права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования заместитель главы администрации несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.
13. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования
13.1. Контроль за предоставлением информации для размещения в сети Интернет согласно перечням информации о деятельности Совета депутатов Казачкинского МО, администрации Казачкинского МО осуществляет глава администрации Казачкинского МО.
 Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местногосамоуправления Казачкинского муниципального образования осуществляет глава администрации Казачкинского МО.

Приложение N 2 к решению Совета депутатов Казачкинского МО 
Калининского муниципального района 
Саратовской области от 15 июня 2012 г. N 13
Перечень информации о деятельности Совета депутатов Казачкинского МО, размещаемой в сети Интернет
1. Общая информация о Совете депутатов Казачкинского МО, в том числе:
1.1. наименование и структура органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона Главы Казачкинского муниципального образования;
1.2. сведения о полномочиях Главы Казачкинского муниципального образования и Совета депутатов Казачинского МО, а также перечень законов и муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия (по мере изменения);
1.3. сведения о Главе Казачкинского муниципального образования (фамилия, имя, отчество, биографические данные, а также иные сведения) (по мере подготовки или изменения данных);
1.4. информация о мероприятиях, проводимых Советом депутатов Казачинского МО
(заседания Совета, встречи депутатов и др.);
1.5. иная информация, подлежащая обязательному доведению Советом депутатов Казачкинского МО до сведения пользователей информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации (по мере поступления).
2. Информация о нормотворческой деятельности Совета депутатов Казачкинского МО, в том числе;
2.1. муниципальные нормативные правовые акты, изданные Советом депутатов Казачкинского МО, включая сведения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом недействующими (не позднее десяти дней со дня издания);
2.2. тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган Казачкинского муниципального образования (по мере подготовки);
2.3. формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Советом депутатов Казачкинского МО к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами (по мере утверждения и изменения).
2.4. порядок обжалования муниципальных правовых актов.
   3. Информация о деятельности Совета депутатов Казачинского МО, в том числе:
3.1. информация об официальных визитах и рабочих поездках Главы Казачинского муниципального образования, а также официальных делегаций (по мере поступления);
3.2. информация о планах работы Совета депутатов Казачинского МО (по мере возникновения и (или) по мере изменения);
3.3. тексты официальных выступлений и заявлений главы Казачкинского муниципального образования (не позднее трехдней с момента выступления);
3.4. информация о взаимодействии Совета депутатов Казачкинского МО с органами государственной власти ' Российской Федерации, Саратовской области, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными (по мере поступления).
Приложение N З 
к решению Совета депутатов Казачкинского муниципального образования Калининского муниципального района 
Саратовской области
 от 15 июня 2012 г. N 13
Перечень информации
о деятельности администрации Казачкинского МО, размещаемой в сети Интернет
1. Общая информация о администрации Казачкинского МО, в том числе:
1.1. наименование и структура администрации Казачкинского МО, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов администрации;
1.2. полномочия администрации Казачкинского МО, а также перечень законов и муниципальньных правовых актов, определяющих эти полномочия, функции и задачи (по мере изменения);
1.З. сведения о главе администрации Казачкинского МО (фамилия, имя, отчество, биографические данные, а также иные сведения) (по мере подготовки или изменения данных);
1.4. информация о мероприятиях, проводимых в администрации Казачинского МО (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, брифинги ”круглые столы“ и др.), иная информация о повседневной деятельности администрации (по мере поступления);
1.5. иная информация, подлежащая обязательному доведению администрацией Казачкинского МО до сведения пользователей информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Казачкинского муниципального образования (по мере поступления).
2. Информация о правотворческой деятельности администрации Казачкинского МО, в том числе:
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2.1. муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией Казачкинского МО, включая сведения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом недействующими (не позднее десяти дней со дня издания);
2.2. тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных в представительный орган Казачкинского муниципального образования (по мере подготовки);
2.3. информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (по мере поступления);
2.4. административные регламенты предоставления муниципальных услуг (по мере утверждения и изменения);
2.5. установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Казачкинского МО к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами (по мере утверждения и изменения).
2.6. порядок обжалования муниципальных правовых актов.
3.Информация о деятельности администрации Казачкинского МО, в том числе:
3.1. информация об участии администрации Казачкинского МО в целевых и иных программах;
3.2. информация об официальных визитах и рабочих поездках главы администрации Казачкинского МО, заместителя главы администрации Казачкинского МО, а также официальных делегаций (по мере поступления);
3.3. информация о планах работы администрации Казачкинского МО (по мере возникновения и (или) по мере изменения);
3.4. информация о международном сотрудничестве администрации Казачинского МО
(по мере поступления);
3.5. информация о взаимодействии администрации Казачкинского МО с органами государственной власти Российской Федерации, Саратовской области, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациям, в том числе международными (по мере поступления);
4. информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Казачкинского МО до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации (по мере поступления).
5. информация о результатах проверок, проведенных администрацией Казачкинского МО в пределах полномочий (ежеквартально);
6. текстьГофициальных выступлений и заявлений главы администрации Казачкинского МО и заместителя главы администрации Казачкинского МО (не позднее трех дней с момента выступления);
7. Статистическая информация о деятельности администрации Казачкинского МО, в том числе:
7.1. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Казачинского МО.
7.2. сведения об использовании администрацией Казачкинского МО, выделяемых бюджетных средств;
8. Информация о кадровом обеспечении администрации Казачкинского МО, в том числе:
8.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу;
8.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Казачкинского МО (по мере изменения);
8.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы (по мере изменения);
8.4. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы (в соответствии со сроками, установленными законодательством Российской Федерации о муниципальной службе);
8.5. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Казачкинского МО (по мере изменения).
9. информация о работе администрации Казачкинского МО с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
9.1. порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность (по мере изменения);
9.2. фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера (по мере изменения);
9.3. обзоры обращений лиц, указанных в подпункте настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах (ежемесячно);
